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1.

MUTASI PEGAWAI NEGERI SIPIL
KABUPATEN SEKADAU

Dasar Hukum :

UU Mo. & Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

PP No. 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS diubah dengan PP No. 17 Tahun
2020 tentang Manajemen PNS;

Perka BKN No. 5 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Mulasi;

Peraturan Bupati Sekadau Nomor 61 Tahun 2016 tentang Mekanisme Mutasi PNS
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sekadau.

2. Mekanisme mutasi pindah PNS :

A.

Mutasi pindah antar wnit kerja dalam Kabupaten Sekadau.
1. PN5S mengajukan surat permohonan pindah kepada pimpinan unit kerjanya.

2. Setelah menerima & menyelujui permohonan, maka pimpian unit kera

menyampaikan permohonan tersebut beserta surat persetujuan/rekomendasi &
berkas adminisirasi. Kepegawaian lalnnya yang telah ditentukan kepada Bupati
Sekadau up. Kepala BEPSDM Kabupaten Sekadau.

3. Bupati Sekadau melalui tim pertimbangan mutasi pindah PMNS pemerintah

Kabupaten Sekadau selanjutnya memproses/mempertfimbangkan permohonan
mutasi pindah tersebut.

4. Apabila permohonan mutasi pindah di setujui, maka Bupati Sekadau melalui

BKPSDM Kabupaten Sekadau selanjutnya menerbitkan surat keputusan mutasi
pindah PNS ybs.

5. Apabila permohonan mutasi pindah tidak di setujui Bupali Sekadau melalui

BKPSDM Kabupaten Sekadau, maka dibuat s=sumt pemberitahuan &
pengembalian berkas kepada pimpinan unit kerja PNS ybs.

Mutasi pindah antar Kabupaten/kota dalam Provinsi Kalbar
1. PNS mengajukan sural permohonan pindah kepada pimpinan unit kerjanya.

2. Setelah menerima & menyetujui permohonan, maka pimpinan unit kera

menyampaikan permohonan tersebut beserta surat persetujuan/rekomendasi &
berkas pindah kepada Bupati Sekadau up. Kepala BKPSDM Kabupaten
Sekadau,

3. Bupati Sekadau melalul tim perimbangan mutasi pindah PMNS pemerintah

Kabupaten Sekadau selanjutnya memproses/memperiimbangkan permohonan
mutasi pindah tersebut.

4. Apabila Bupati Sekadau menyelujui selanjulnya menyampaikan surat

persefujuan permohonan pindah besera kelengkapan administrasi kepada
Bupalti'vWalikota up. Kepala BKPSDM kabupaten/kota tujuan pindah.

5. Apabiia Bupati'walikota'kepala BKPSDM Kabupaten/kota tujuan pindah

menyetujui, maka Bupatiwalikotakepala BKPSDM Kabupaten/kota tersebut
membuat surat pemyataan persetujuannya, selanjutnya berkas pindah
fkelengkapan administrasi. Disampaikan kepada Gubernur up. Kepala BED
Prov. Kalbar untuk diproses lebih lanjut/ditetapkan keputusan pemindahan PNS

ybs.

6. Apabila permohonan pindah tersebut ditolak oleh Bupati‘walikota yang dituju,

maka berkas permohonan pindah dikembalikan kepada Bupati'walikota asal
PNS ybs.



C. Mutasi pindah dari Kabupaten Ke Provinsi Kalbar.

1. PNS mengajukan surat permmohonan, setelah mendapat
persefujuan/rekomendasi pindah dar  pimpinan unit kerfannya, selanjutnya
mengajukan usul pindah tersebut kepada Bupati'walikota yang bersangkutan
melalui Kepala BEKPSDM.

2. Khusus untuk pemeriniah Kabupaten Sekadau seielah diproses meialul tim
pertimbangan mutasi pindah PNS Pemkab Sekadau, apabila Bupati Sekadau
menyetujui, selanjutnya menyampaikan surat perseiujuan pindah beserta
kelengkapan administrasi tersebut kepada Gubermur Provinsi Kalimantan Barat
up. Kepala BKD Provinsi Kalbar.

3. Apabila permohonan pindah disetujui oleh Gubemur, maka diproses lebih
lanjut/ditetapkan keputusan pemindahan PNS ybs oleh Gubernur Provinsi
Kalimantan Barat.

4, Jika permohonan tidak disetujui oleh Gubernur Provinsi Kalimantan Barat, maka
berkas permohonan tersebut dikembalikan kepada Bupati'walikota asal PNS
vbs,

D. Mutasi pindah dari Kabupaten Sekadau keluar Prov. Kalbar.

1. PNS menyampaikan surat permohonan pindah kepada pimpinan unit kerjanya.
Setelah menerima & menyetujui, pimpinan unit keranya tersebut membernkan
sural persetujuan’rekomendasi, & menyampaikan kepada Bupali Sekadau up.
Kepala BEPSDOM Kabupaten Sekadau beserta kelengkapan administrasi.

2. Bupati Sekadau setelah melalui tim perimbangan mutasi PNS pemerintah
Kabupaten Sekadau, apabila menyetujui permohonan pindah tersebut,
selanjulnya menyampaikan surat persetujuan pindah beseria kelengkapan
administrasi kepada Gubemur Provinsi Kalimantan Barat up. Kepala BKD Prov,
Kalbar,

3. Gubermur/kepala BKD Provinsi Kalbar meneruskan permohonan pindah tersebut
kepada Menteri/Gubernur/pimpinan instansi tujuan pindah untuk diproses lebih
lanjut.

4. Apablla pejabat kepegawaian instansi tujuan pindah menyelujui permohonan
tersebut, maka dibuat surat persetujuan pindah kepada Kepala Kanreg BKN ybs
untuk di proses penetapan kepada pemindahannya. Jika tidak di setujui, maka
berkas permohonan tersebut di kembalikan kepada pimpinan instansi PNS vbs.

E. Mutasi pindah antara instansi pemkab dengan instansi pusat.

1. PNS menyampaikan surat permohonan pindah kepada pimpinan instansi pusat
yvang bersangkutan melalui pimpinan unit kerjanya. Setelah menerima &
menyetujui, pimpinan instansi pusat tersebut memberikan  surat
perseiujuan/rekomendasi disampaikan kepada Bupatiwalikota tujuan pindah
melalui Gubernur Provinzsi Kalimantan Barat & dilengkapi dengan persyaratan
administrasi. Kepegawaian lainnya guna mendapal persetujuan/rekomendasi
menerima dari Bupafti'walikota ybs.

2. Untuk pemerintah Kabupaten Sekadau setelah melalul tim pertimbangan mutasi
pindah PMNS. Apabila Bupati Sekadau dapat menyetujui permohonan mutasi
pindah tersebut, selanjutnya menyampaikan surat persetujuan/rekomendasi
pindah kepada pimpinan instansi PNS ybs beserta kelengkapan administrasi.
Kepegawaian lainnya melalui Gubermur Provinsi Kalimantan Barat.

3. Pimpinan instansi pusat apabila dapat menyetujui permohonan pindah tsb,
selanjutnya meneruskan permohonan pindah PMNS beseria kelengkapan
administrasi. Kepada kepala kanreg BKN ybs untuk di proses lebin lanjut
penetapan kepada pemindahan PNS ybs.



SCAN ME !
UNTUK PENGAIUAN MUTASI

{Diharapkan tetap mengantar berkas ke BEPSDM
Kab.5ekadau)
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